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Szacowanie wartosci zamdwienia polegajgcego na organizacji spotkan i szkolen
dla odbiorcow dziatarn PARP

W zwigzku z koniecznoscig dokonania szacowania wartosci zamoéwienia dotyczacego ,,Organizacji
spotkan i szkolen dla odbiorcéw dziatan PARP”, zwracam sie do Panstwa z prosbg o oszacowanie
kosztu organizacji spotkan i szkolerh w odniesieniu do zakresu prac okreslonego ponize;j.

Przedmiotem zamodwienia bedzie kompleksowa organizacja spotkan i szkolen dla odbiorcéw dziatan
PARP zwanych dalej ,,spotkaniami”, a w tym:

Zadanie nr 1. Organizacja 40 spotkan jednodniowych.

Zadanie nr 2. Zapewnienie liczby uczestnikéw spotkania.

Zadanie nr 3. Zapewnienie lunchu podczas spotkan.

Zadanie nr 4. Zapewnienie noclegéw w pokojach jednoosobowych dla uczestnikéw spotkan/
ekspertow.

Zadanie nr 5. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych.

Wykonawca zobligowany bedzie do realizowania przedmiotu zamdwienia zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-

oraz-zasady-rownosci-szans).

Zadanie nr 1. Organizacja 40 spotkan jednodniowych

1. Wykonawca zorganizuje spotkania w centrach konferencyjnych kojarzonych z biznesem lub
w salach spetniajacych standardy minimum trzygwiazdkowych hoteli lub obiektach hotelowych o
standardzie minimum trzech gwiazdek, zaakceptowanych przez Zamawiajgcego lub w innych
miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie zorganizowac spotkania w centrum miast, w poblizu dworca PKP/PKS
w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od dworca gtéwnego PKP/PKS, z dobrym dojazdem zaréwno
samochodem (i mozliwoscig zaparkowania), jak i Srodkami transportu miejskiego.

3. Zamawiajacy zaktada, ze mozliwa jest sytuacja organizacji wiecej niz jednego spotkania jednego
dnia. W tym przypadku Wykonawca zorganizuje wiecej niz jedno spotkanie w tym samym lub
réznych miastach jednego dnia.

4. Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z bezprzewodowym dostepem do
Internetu dla wszystkich uczestnikéw spotkania, z dostepem do $wiatta dziennego oraz
z mozliwoscia zaciemnienia sali do prezentacji.

5. Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych tj. ekran, rzutnik
multimedialny z wejsciem .hdmi kompatybilnym z laptopem (posiadajagcym min. aktualne
oprogramowanie Windows oraz pakiet Microsoft Office, kompatybilny z rzutnikiem), wskaznik do
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przetgczania slajdéw, flipchart wraz z przygotowanymi arkuszami i piszgcymi markerami (w
réznych kolorach).

Do zadan Wykonawcy nalezy zapewnienie sprawnej obstugi recepcji podczas kazdego spotkania.
Wykonawca oddeleguje w tym celu co najmniej 2 osoby, ktéore w miejscu wydzielonym na
potrzeby recepcji bedg dokonywaty rejestracji uczestnikow na spotkanie.

Wykonaweca zapewni obstuge cateringowg kazdego spotkania.

W ramach zadania Wykonawca zapewni profesjonalng obstuge fotograficzna.

Wykonawca jest zobowigzany do odbioru z siedziby Zamawiajgcego materiatéw konferencyjnych
na spotkania. Wykonawca zobowigzuje sie odbieraé¢ materiaty promocyjne sukcesywnie zgodnie
z zapotrzebowaniem na spotkania: takie jak: roll up’y, scianka konferencyjna, notesy, dtugopisy.

Zadanie nr 2. Zapewnienie liczby uczestnikéw spotkan.

Do zadan Wykonawcy nalezy przeprowadzenie catego procesu rekrutacji zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego. W zaleznosci od typu spotkania, rejestracja bedzie prowadzona w trybie
otwartym lub zamknietym. Szczegdtowe informacje o rodzaju spotkania zostang przedstawione
Wykonawcy kazdorazowo w zleceniu.

W ramach zadania Wykonawca zapewni koordynatora ds. rekrutacji uczestnikéw, ktéry bedzie
odpowiedzialny za dokonanie preselekcji i osiggniecie wymagane] liczby uczestnikéw na
spotkaniach.

Zadaniem Wykonawcy jest zapewnienie wymaganej liczby uczestnikow (a nie tylko oséb
zrekrutowanych) z okreslonej grupy docelowej wskazanej przez Zamawiajgcego na danym
spotkaniu. W przypadku nie osiggniecia zaplanowanej liczby oséb zrekrutowanych do 5 dni przed
planowanym spotkaniem, Zamawiajagcy ma prawo bezkosztowo je odwotaé. Wodwczas
Wykonawcy nie nalezy sie wynagrodzenie za organizacje spotkania.

Za niedotrzymanie warunkéw pozyskania uczestnikow spotkann zgodnie ze zleceniem
poszczegdlnego rodzaju spotkania okreslonego w Zatgczniku nr 1 do OPZ, na Wykonawce moze
zostac natozona kara umowna.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym tresci zaproszen do
zawieszenia na stronie i rozestanie zatwierdzonych zaproszen drogg elektroniczng i/lub listowna
do grupy docelowej spotkan.

Zadanie nr 3. Zapewnienie lunchu podczas spotkan.

1.

Wykonaweca na zlecenie Zamawiajgcego zapewni lunch na wskazane spotkanie w liczbie zgodnej
z Zatgcznikiem nr 1, zgodnie z nastepujgcymi wytycznymi:

1.1. Lunch dla wszystkich uczestnikdw spotkania. W menu muszg sie znalez¢ sie 2 rodzaje zup (w tym

1 zupa musi by¢ bezglutenowa i weganska), 2 rodzaje przystawek (w tym jedna bezmiesna), 2
dania gtéwne (w tym jedno bezglutenowe i weganskie), dodatki, satatki (min. 2 rodzaje), ciastka
deserowe i owoce (polskie owoce sezonowe), herbata (w torebkach, czarna, zielona, owocowa),
cytryna, kawa parzona z ekspresu, mleko do kawy (zwykte i roslinne), cukier, napoje zimne w tym
woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (100% bez dodatku cukru, minimum 2 rodzaje).

Zadanie nr 4. Zapewnienie noclegéw w pokojach jednoosobowych dla uczestnikéw spotkan/
ekspertow.

1.

Wykonawca zapewni 40 noclegéw w pokojach jednoosobowych ze $niadaniami w ramach
realizowanych spotkan kazdorazowo zlecanych przez Zamawiajgcego.
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2. Noclegi beda zapewnione w obiekcie, w ktdrym realizowane jest spotkanie lub w obiekcie
oddalonym nie dalej niz 10 km od miejsca spotkania, w pokojach jednoosobowych ze $niadaniami
w obiektach o standardzie minimum hotelu trzygwiazdkowego.

3. W przypadku zapewnienia noclegu w innym obiekcie Wykonawca odpowiada za transport
uczestnikéw z/do miejsca spotkania.

Zadanie nr 5. Promocja spotkan w mediach lub na portalach gospodarczych, lokalnych oraz
regionalnych.

1. Wykonawca wykona na rzecz Zamawiajgcego dziatania promocyjne polegajgce na publikacji 40
artykutéw, postow lub baneréw na portalach internetowych mediéw regionalnych, lokalnych oraz
zajmujacych sie tematyka biznesu i nowych technologii, artykutéw o organizowanych spotkaniach.

2.  Wykonawca zatrudni redaktora, ktéry bedzie zobowigzany do opracowania redakcyjnego tresci
dotyczacych organizowanych spotkan i zwigzanej z nimi tematyki.

3.  Wszystkie opracowane tresci powinny byé napisane jezykiem dostosowanym do odbiorcow —
czytelnikdw portali gospodarczych oraz regionalnych.

4. Kazdy z opracowanych artykutdow powinien mie¢ min. 1 tys. i max 2 tys. znakéw ze spacjami.

Wszelkich dodatkowych informacji udziela:

Adrianna Beredzinska, Departament Komunikacji i Marketingu, e-mail:
adrianna_beredzinska@parp.gov.pl

Wycene prosze przesta¢é w formie tabeli dostepnej w zatgczniku numer 1 na adres email:
adrianna_beredzinska@parp.gov.pl w terminie do 17 lipca 2018r. do godz. 14:00 wpisujgc w temacie
wiadomosci: ,,Organizacja spotkan/szkolen”.

Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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